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ANNO SCOLASTICO 2024/2025
PIANO ANNUALE ATTIVITA

Tale comunicazione vale come ordine di servizio per quanto riguarda le date dei lavori, li dove
indicate, o del periodo della loro programmazione. La Dirigente si riserva di integrare o modificare
'O.d.G. a seconda di sopraggiunte necessita di programmazione e/o di approvazione da parte degli
OOCC di specifiche progettualita o di rispondenza a nuova normativa.

Il calendario specifico degli impegni o altre eventuali attivita non comprese nel presente piano, vista
la complessita della programmazione dei Consigli di classe, saranno comunicate con apposita

circolare, non appena sara redatto dai responsabili di sede.

Tutti gli impegni degli OOCC sono programmati in presenza, ad eccezione del Collegio dei
Docenti, che si terra sulla piattaforma gSuite, fino a eventuali nuove disposizioni ministeriali
e diversa convocazione della Dirigente Scolastica, con apposita circolare.

Scansione dell’anno scolastico

INIZIO ATTIVITA DIDATTICHE 16 SETTEMBRE 2024

TERMINE ATTIVITA DIDATTICHE 10 GIUGNO 2025

Sospensione delle attivita didattiche secondo il calendario scolastico regionale:

4 ottobre 2024 (Santo Patrono per le sedi di Massa)

1 novembre 2024 giorno di tutti i Santi

Dal 24 Dicembre 2024 al 6 Gennaio 2025: vacanze natalizie

19 marzo 2025 Santo Patrono per la sede di Carrara

Dal 17 aprile al 22 aprile 2025: vacanze pasquali

25 aprile 2025 festa della Liberazione

1 maggio 2025 Festa del lavoro

2 Giugno 2025 Festa della Repubblica
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Sospensione dell'attivita didattica per adattamento del calendario scolastico su delibera
degli OOCC:

Venerdi 02 maggio 2025

Il Collegio Docenti ha deliberato la seguente scansione anno scolastico 2024 — 2025, in
quadrimestri:

1° quadrimestre: dal 16 Settembre 2024 al 25 Gennaio 2025

12 valutazione interperiodale: 16.09.2024 - 30.11.2024 (da approvare)
Dal 27 gennaio 2025 (indicativo) scrutini di fine primo quadrimestre

2° valutazione interperiodale: 27.01.2025 - 14.04.2025 (da approvare)

2° quadrimestre: dal 27 Gennaio al 10 Giugno 2025

A seguire scrutini finali

Mese di settembre 2024

Giorno Ora Riunione
02/09/2024 10.00 — 12.00 Collegio dei Docenti
OodG 1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Apertura del nuovo anno scolastico;

3. Delibera di convalida della progettazione erogata nell’a.s. 2023 — 2024
degli Istituti Nautici;

4. Definizione delle Aree di intervento delle FFSS;

5. Delibera di criteri per la costituzione delle classi;

6. Proposta di criteri di assegnazione dei docenti alle classi;
7. Piano delle attivita mese di settembre 2024;

8. Ammissione degli alunni per la 3" volta alla stessa classe;

9. Calendario scolastico, organizzazione e tempistica attivita dell’a.s. 2024 -
2025 (periodi didattici; giorni di erogazione dell’attivita didattica; unita
oraria della lezione);

10. Delibera orario sede carceraria a.s. 2024 — 2025;
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10. Comunicazioni Esami Integrativi e di Idoneita a.s. 2024 - 2025;

11. Varie ed eventuali.

09/09 — e Esami integrativi/di idoneita
13/09/2024
06.09.2024 Riunione assi / dipartimentali

Ore 10.00 — 12.00

0OdG

¢ Individuazione del Responsabile di Dipartimento (per i
dipartimenti delle materie di indirizzo, il Responsabile di
Dipartimento coincidera con il referente d’Indirizzo del PCTO);

e Per tutte le classi: programmazione didattico-educativa;

e Per le classi del primo, del secondo biennio e del quinto anno
dei professionali: programmazione didattico-educativa per
competenze;

e Per le classi seconde e quinte: programmazione di
incontri per classi parallele sulle prove INVALSI;

e Per le classi seconde con leFP: programmazione attivita
di stage;

e Per le classi del secondo biennio e del quinto anno:

programmazione del PCTO;

Attivita di raccordo con il Progetto Accoglienza;

Attivita di raccordo con il Piano di recupero;

Proposte per il Piano di Formazione;

Varie ed eventuali.

10.09.2024

10.00 —12.00 Commissioni funzionali
integrate, sono interessati
tutti i docenti dei Corsi
Serali

11.09.2024

14.00 — 15.30 presentazione dell' offerta
formativa dell’llS Barsanti
presso la sala Polivalente
della Casa di Reclusione di
Massa, sono interessati
tutti i docenti della sede
Casa di Pena

Giorno

Ora Incontro

13.09.2024

10.00 — 12.00 Collegio dei Docenti

0dG

e Approvazione verbale seduta precedente;
e Eventuale iscrizione degli alunni alla classe per la terza volta;
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Attivazione nuovi corsi e qualifiche a.s. 2025 - 2026;
Criteri di deroga al monte ore delle assenze degli alunni;
Attivita alternativa alla IRC;

Docenti neocimmessi in ruolo: designazione dei tutor;
Individuazione FFSS;

Integrazione del PTOF 2024 — 2025;

Delibera Attivita Progetto Accoglienza 2024 — 2025;
Varie ed eventuali.

Mese di Ottobre 2024

Giorno Ora Riunione

11/10 14.00 - 16.00 Riunione dei
14.30 — 16.30 (sede Salvetti) dipartimenti/Assi
15.45--17.15 (IDA) culturali

Ordine del giorno 1. Condivisione con nuovi docenti della programmazione gia

stilata negli incontri di dipartimento/Assi culturali

2. Stesura di programmazioni curriculari interdipartimentali per il
1°, 2° biennio e 5° anno dei percorsi professionali;

3. Revisione della programmazione per competenze curriculum di
Educazione civica alla luce delle nuove linee guida;

4. Proposta progetti a.s. 2024/2025, con attenzione a convogliare
le proposte su progetti di sede;

5. Riflessioni e suggerimenti alla D.S. circa la definizione
dell'Offerta Formativa per il RAV e il PdM;

6. Verifica del Progetto di Accoglienza a.s. 2024/2025 ed
eventuale prosieguo di attivita;

7. Eventuale revisione della modulistica;
8. Varie ed eventuali.

Si ricorda che

e Per le classi 2° e 5° nella programmazione vanno previsti incontri per classi
parallele sulle prove INVALSI.
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Data Riunione 0odG
Dal 14 ottobre Consigli di classe 1. Insediamento CdC,;

2. Situazione di partenza della
classe;

3. Elaborazione delle strategie
didattico-educative a livello di
Consiglio di classe;

4. Predisposizione della
programmazione di classe;

5. Condivisione criteri di valutazione;
6. Predisposizione dei PDP;

7. Commissioni Funzionali (per le
classi interessate dei corsi serali);

8. Varie ed eventuali.

Data Impegno

21.10.2024 Inizio ricevimento dei genitori in presenza/distanza

31.10.2024 Termine per la consegna dei P.D.P.

31.10.2024 Termine per la consegna della programmazione individuale
04.11.2024 Termine per la consegna dei progetti a.s. 2024/2025 alla F.S. Area 1
Giorno Ora Tipo di riunione

04.11.2024 |14.00 - 16.00 Adeguamento PTOF 2024 — 2025 a cura della
Commissione

05.11.2024 16.00-18.00 Adeguamento PTOF 2024 — 2025 a cura della
Commissione (eventuale aggiornamento della riunione

precedente)
Entro il Pubblicazione attraverso circolare della bozza
08.11.2024 adeguamento PTOF 2024 — 2025 come revisionato

dalla Commissione e redatto dalle FFSS

Mese di Novembre 2024
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Data Orario Incontro
13/11/2024 15.30-17.00 Collegio dei
Docenti
1. Approvazione verbale seduta precedente;
2. Delibera di approvazione delle integrazioni e modifiche al PTOF 2024 — 2025:

¢ Innovazione per il curriculo di Ed. civica;

¢ Regolamento di Istituto;

e Progetti didattici 2024 -2025;

e Piano annuale della formazione docenti 2024 — 2025;
Delibera di partecipazione ai PON FSE - FESR - PNRR a.s. 2024 — 2025;
Piano delle attivita 2024 — 2025;

Docenti neoimmessi — Individuazione tutor;

Eventuale iscrizione degli alunni alla classe per la terza volta;
Delibera di modifica per il pagellino infraquadrimestrale;
Presentazione Rendicontazione sociale:

a. Monitoraggio risultati a.s. 2023 — 2024;

b. Monitoraggio della rilevazione INVALSI 2023 - 2024;

9. Varie ed eventuali.

ONoOOhA®

Calendério da 0dG Riunione

definire Consigli di
classe
Dal 12.11.2024 Consiglio nella sola componente docente:

e Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;

¢ Andamento didattico-disciplinare della classe, con particolare
attenzione allo svolgimento dei programmi ed al
raggiungimento degli obiettivi programmati. Per il Fiorillo il
monitoraggio € in relazione | SGQ;

e Strategie di recupero (in itinere, peer to peer, pomeridiano
etc.);

Consiglio aperto alla componente genitori ed alunni (negli ultimi

15 minuti)

e Insediamento e benvenuto ai nuovi rappresentanti;

¢ Andamento didattico-disciplinare della classe;

e Le strategie di recupero programmate dal Consiglio di classe;
¢ Eventuali problematiche riscontrate;

¢ Varie ed eventuali.

A seguire i GLO collegati alla singola classe
Predisposizione dei PEI.
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Data Impegno
18.11.2024 Termine per la consegna dei P.E.| (salvo altre disposizioni
ministeriali)
DICEMBRE 2024
Giorno Tipo di riunione OdG
02.12.2024 |Ricevimento Comunicazione andamento didattico-disciplinare
generale interperiodale alle famiglie
03/12/2024 |Commissione per |- Proposta di attivita per la preparazione alla rilevazione
14.30 — I'Autovalutazione |Invalsi 2024 -
16.30 eil 2025
Miglioramento.
04/12/2024 | Commissione per |- Programmazione delle attivita didattiche in previsione
14.30 — I'Autovalutazione |della rilevazione Invalsi 2024/2025
16.30 eil
Miglioramento,
allargata ai
Dipartimenti di
Italiano,
Matematica,
Inglese
(insegnanti del
triennio)
Giorno Ora Riunione
09.12.2024 [14.00 — 16.00 PTOF 2025 — 2028 a cura della Commissione
10.12.2024 |16.00 — 18.00 PTOF 2025 — 2028 a cura della Commissione
(eventuale aggiornamento della riunione precedente)
12.12.2024 Pubblicazione attraverso circolare della bozza PTOF
2025 — 2028 come revisionato dalla Commissione e
redatto dalle FFSS
18.12.2024 |15.30 - 17.30 Collegio dei docenti
OdG 1. Approvazione verbale seduta precedente;
2. Delibera POF 2025 — 2028;
3. Varie ed eventuali.
Mese Tipo di riunione

Novembre - Dicembre

Incontro per la sicurezza del personale, a cura
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81) per sede

del RSPP (ex art.27 c¢.6 D.Lgs.9 aprile 2008 n.

Termine quadrimestre: 24/01/2025

GENNAIO 2025
Calendario da odG Riunione
definire Consigli di
classe
A partire dal Scrutini quadrimestrali
27.01.2025

¢ Andamento didattico — disciplinare, con
particolare attenzione della sede Fiorillo
per il riferimento al SGQ;

e Scrutini 1° quadrimestre;

e Comunicazione alle famiglie
dellandamento didattico — disciplinare e di
eventuali assenze che possono inficiare la
validita dell’a.s. (da parte del
coordinatore);

e Varie ed eventuali.

Le famiglie potranno prendere visione delle pagelle di fine Primo Quadrimestre
sul registro elettronico. La modalita sara comunicata con circolare specifica.

FEBBRAIO 2025
Giorno Ora Tipo di riunione odG
03.02.2025 Incontri di Dipartimento/Assi e Monitoraggio della
culturali programmazione iniziale, con
15.00 - 17.00 particolare attenzione del
Fiorillo al SGQ;

15.45 — 17.15 (IDA)

¢ Eventuali modifiche alla
programmazione, con
particolare attenzione del
Fiorillo al SGQ;

e Varie ed eventuali.

04.02.2025

Commissione per ¢ Analisi dei dati quadrimestrali,
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Ministero dell'lstruzione

AL

e del Merito

I'Autovalutazione e il

con particolare attenzione del

Ore 15.30 - 17.00

seduta precedente;

¢ Risultati del 1°
quadrimestre, con
particolare attenzione del
Fiorillo al SGQ;

¢ Monitoraggio PdM, con
particolare attenzione del
Fiorillo al SGQ;

e Varie ed eventuali

15.00 -17.00 Miglioramento Fiorillo al SGQ;
o Monitoraggio delle attivita del
PdM, con particolare attenzione
del Fiorillo al SGQ.
05.02.2025 ¢ Approvazione verbale Collegio dei docenti

MARZO 2025

Giorno - Ora

Consigli di
classe

0.d.G.:

A partire dal
24.03.2025

Consiglio nella sola componente docente:
e Approvazione del verbale precedente

¢ Andamento didattico-disciplinare

¢ Verifica della programmazione, anche in
relazione a quella del PEI e del PDP, nelle

classi interessate, con particolare
attenzione del Fiorillo al SGQ;

Consiglio aperto alla componente genitori ed

alunni (negli ultimi 15 minuti)

¢ Andamento didattico-disciplinare della
classe

o Le strategie di recupero programmate dal

Consiglio di classe
e Prova INVALSI (per le classi II°)

e Eventuali problematiche riscontrate;
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classe

e Varie ed eventuali.
A seguire i GLO collegati alla singola

APRILE 2025

Calendario da definire

Tipo di riunione

0.d.G.

16.04.2025
Ore 15.00 — 17.00

Ricevimento generale

Comunicazione alle famiglie
dell’andamento didattico —
disciplinare e di eventuali
assenze che possono
inficiare la validita dell’a.s.

MAGGIO 2025
Giorno Ora Tipo di riunione odG
8-12.05.2025 Consigli di classe ¢ Approvazione verbale seduta
precedente;
¢ Andamento didattico-
disciplinare, con particolare
attenzione della sede Fiorillo al
SGQ;
¢ Proposte per I'adozione dei libri
di testo;
e Documento del 15 Maggio, per
le V® classi.
A seguire i GLO collegati alla
singola classe
14.05.2025 Collegio dei Docenti ¢ Approvazione del verbale della
15.30 - 17.00 seduta precedente;

o Ratifica scelte dei Libri di testo
2025 — 2026;

e Documento del 15 Maggio 2024
—2025;

e Comunicazione date per esami
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di qualifica leFP;

e Comunicazione sullo
svolgimento delle prove INVALSI
2024 - 2025;

e Varie ed eventuali.

GIUGNO 2025
Calendario da 0dG Riunione
definire Consigli di
classe

10 - 14.06.2025 Scrutini finali:

e Andamento didattico — disciplinare, con particolare della
sede Fiorillo al SGQ;

e Scrutini finali;
e Varie ed eventuali.
A seguire i GLO collegati alla singola classe

Al termine degli scrutini é previsto un incontro scuola famiglia, calendarizzato
con apposita circolare.

Giorno Ora Tipo di riunione OdG
17.06.2025 Collegio dei e Approvazione del verbale della
Docenti seduta precedente;

Dalle ore 16.30 ¢ Analisi dei risultati;

alle ore 18.30 ¢ Monitoraggio finale del PdM;
e Varie ed eventuali.

A conclusione delle attivita | Comitato di Adempimenti connessi al superamento

dell’a.s. Valutazione dell’anno di prova dei docenti neo-
immessi

Eventuali variazioni/integrazioni di incontri o di OdG saranno tempestivamente comunicate.
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POLO DELL’ISTRUZIONE TECNICA e PROFESSIONALE CON SEDI ASSOCIATE BARSANTI - SALVETTI - EINAUDI - FIORILLO

Si ricorda a tutti i docenti che la loro presenza alle riunioni € un obbligo contrattuale e
dovrebbe essere sentito come un diritto per offrire il proprio contributo alla gestione
democratica e partecipata della scuola.

| docenti i quali si prevede il superamento delle 40 ore di presenza agli incontri degli OOCC
(ex Art. 29 del CCNL, punti n°® 1 — 2 — 3) presentino alla Dirigente una proposta di
articolazione della loro presenza negli stessi, privilegiando la partecipazione ai Consigli di
classe ed armonizzando il proprio calendario di presenze

con quello dei colleghi in maniera tale che ai Consigli sia presente un adeguato numero di
docenti.

La segreteria provvedera alla convocazione dei rappresentanti di classe con almeno una
settimana di anticipo, per consentire la piu ampia partecipazione dei genitori e degli alunni
alla programmazione ed alla gestione delle attivita scolastiche.

La DSGA predisporra i turni del personale collaboratore scolastico in modo che lo stesso sia
presente per I'apertura e la chiusura dei locali scolastici.

Si precisa che ogni richiesta di modifica del presente calendario dei Consigli di classe dovra
essere preventivamente autorizzata dal DS e che esso potra subire variazioni, comunicate
con apposita circolare, per sopraggiunti motivi.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Addolorata Langella
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