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Circolare n° 66

Ai sig.ri e alle sig.re Docenti 
Alla DSGA 

Ai Collaboratori del DS
ai Referenti  delle sedi

Al sito web

Oggetto: Vademecum obblighi di servizio – Funzione docente

Per evitare situazioni  non in  linea con gli  obblighi  di  servizio  si  ribadisce e si  mettono in
evidenza alcuni comportamenti da mettere in atto in maniera tassativa:

1. Il rispetto dell’orario di servizio, che comporta la puntualità all’entrata, anche nei rientri
pomeridiani, ed al cambio di ora. Si ricorda a questo proposito che i docenti della prima
ora sono tenuti ad essere presenti in classe alle 7.55, per accogliere gli studenti.

2. Lo scambio con i colleghi anche di natura didattica – al di là di poche battute - non deve
avvenire nei corridoi, ma in sala docenti e al di fuori dell’orario in classe.

3. I  compiti  retribuiti  dal  FIS  o  da  altri  finanziamenti devono  essere  svolti  al  di  fuori
dell’orario di servizio. Non devono essere lasciate le classi, nemmeno se è presente
una compresenza in classe.

4. Per  accompagnare  gli  alunni  e  le  alunne  in  vicepresidenza  occorre  trattenersi  in
vicepresidenza lo stretto necessario, in quanto il docente deve riprendere prontamente il
servizio in classe, anche se c’è una compresenza. Se il docente ha bisogno di parlare
più a lungo con qualche studente è opportuno che prenda un appuntamento con la
famiglia e la presidenza. 

5. Ricordo che il tono ed i vocaboli usati in determinate “ramanzine” agli studenti devono
mantenersi nella correttezza, in quanto potrebbero essere contestate dalle famiglie.

Sempre  e  comunque  si  raccomanda  di  avere  un  comportamento  ed  una  comunicazione
corretta nei confronti degli alunni e delle alunne.

Ringrazio tutti i docenti e tutte le docenti per il rispetto del promemoria sopra elencato.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Addolorata Langella
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