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Circolare n° 422 
Alla docente Orientatrice di Istituto 

Ai sig.ri e alle sig.re Tutor per l’Orientamento 
Ai tutor di classe del PCTO    

Alla DSGA 
Al sito web 

 
 

Oggetto: Modalità di documentazione su UNICA attività di orientamento a.s. 2023 - 2024   
 
 
In merito all’oggetto e vista la necessità di inserire sulla piattaforma le attività realizzate, si 
dispone quanto segue:  
 

1. Il tutor raccoglie le tabelle riassuntive di tutte le attività svolte dagli alunni a lui 
attribuiti; 

2. Il tutor avrà un appuntamento con la segreteria didattica; 
3. Durante l’appuntamento con l’ausilio del personale di segreteria attribuirà le attività 

svolte a ciascun alunno ed alunna. 
 
I singoli tutor sono tenuti ad inviare la disponibilità di giorno ed ora, entro il 12.04.2024, al di 
fuori del proprio orario di servizio, alla prof.ssa Vatteroni Ester 
(ester.vatteroni@ebarsanti.edu.it ) che provvederà a stendere un calendario degli 
appuntamenti. 
 
Per quanto riguarda la documentazione delle attività di PCTO, si sollecitano i tutor delle classi 
ad inserire tempestivamente sulla piattaforma dell’Alternanza, con l’ausilio del referente di 
sede del PCTO, le attività svolte per ciascun anno scolastico, in quanto le stesse vengono 
automaticamente riconosciute dalla piattaforma UNICA. 
 
 
La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Addolorata Langella 
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